KOGARLI KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU - 2014
(ICISLERIi BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEG SURE)

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecavuzlerin Vali ve
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari

-Matbu Dilekge,
-Kira kontrati,
-Tapu Belgesi.

15 GUN

Lokal (igkisiz/igkili) izin Belgesi diizenlenmesi

Dilekce ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yoénetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen
yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi,
mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar: kararin
ornegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnegi,

4-Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6éz konusu yerin lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igcin Cevre ve Sehircilik Il Mudarlaginden alinacak
lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

5 GUN

Tiketici Sorunlari Bagvurusu

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi, S6zlesme vb.

4-Banka Masraf ladelerinde Banka Red Yazisi, Kredi/Kredilere ait
bilgileri gosteren belgeler.

5-Banka Kredi Karti Aidati iadelerinde: Banka Red Yazisi, Kesilen
Aidatlara ait Belgeler

30 GUN

4-

Adli Sicil Bilgisi Talebi (Sabika Kayd1)

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Nufus Cuzdani, Ehliyet, Resmi Belge, Vekaletname

2-Adli Sicil Belgesi Taleplerinde kisinin kendisinin miracaat etmesi
mecburidir, 18 yas altindaki ¢ocuklar igin talep velisinin imzasiyla
yapilabilmektedir.

Aninda

4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu uyarinca yapilacak muracaatlar

1-Dilekge ve varsa ekleri

2 GUN

3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullaniimasina dair Kanun
kapsamindaki miracaatlar

1-Dilekge ve varsa ekleri

3 GUN




Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge

2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli
bir érnegi

7- Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici izin Belgesi 3- Vergi Levhasi 5 GUN
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midurtn nifus cliizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayl filtre programi.

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz sinirlari igerisinde
bulunan resmi ve ézel okullar, Universiteler, Kogarl Nifus
Muadarlaga tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin
imza tasdiki islemi.

8- “Apostille” tasdik serhi 5 DAKIKA

Dilekge.

1-Form (muhtar onayl),
9- insan Haklari ihlalleri Bagvurusu 2-Nufus Cluzdan Fotokopisi (Tim aile Fertlerinin), 5 GUN
3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan buyik tium aile fertlerinin).

) 1-Form (muhtar onayli),
10- Muhtag Erbag ve Er Ailelerinin Ucretsiz Tedavisinin Saglanmasi |2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,

(Muhtaglik Karari) 3-Nufus Ciuizdani Fotokopisi. i

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Nufus Clizdani Fotokopisi,

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tzeri).

11- 5434 sayil Emekli Sandi§i Kanunu geregince (Muhtaglik Karari) 5 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
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